AREA ECONOMICO FINANZIARIA - AMMINISTRATIVA

Responsabile: Rag. Mario SEGONI
Telefono: 0765/30116 - FAX 0765/30236 - e mail: segoni.torritatiberina@gmail.com

Settore Oggetto del procedimento Normativa di riferimento Termine finale Decorrenza del termine
Economato ?:ngif&gto annuale delle spese D.Lgs. 267/2000 art. 233 comma 2 30 gennaio. ﬁga%gizl:;ﬁne dell'esercizio
ICI Istanze/informazioni generiche 30 gg Dal ricevimento dell'istanza
ICI Accertamenti D.Lgs. 504/92 e s.m.i. Termini di legge
ICI Rimborsi D.Lgs. 504/92 e s.m.i. Termini di legge
TARSU Istanze/informazioni generiche 30 g9 Dal ricevimento dell'istanza
TARSU Istanze sgravio 30 gg. Dal ricevimento dell'istanza
TARSU Rimborsi D.Lgs. 507/92 e s.m.i. Termini di legge
TARSU Accertamenti D.Lgs. 507/92 e s.m.i. Termini di legge

Imp. Munic. Propria

Istanze/informazioni generiche

30 g9

Dal ricevimento dell'istanza

Art. 13 del D.L. n. 201 del 2011 - art.

Imp. Munic. Propria Accertamenti 9 del D.Lgs. n. 23 del 2011 e s.m.i. Termini di legge
Art. 13 del D.L. n. 201 del 2011 e
Imp. Munic. Propria Rimborsi dall'art. 9 del D.Lgs. n. 23 del 2012 e | Termini di legge

S.m.i.

TARES Istanze/informazioni generiche 30 g9 Dal ricevimento dell'istanza

TARES Accertamenti Iéasrtr'n1i4 d.l. 201/2011 - L.296/2006 Termini di legge

TARES Rimborsi Iéasft}n1i4 d.l. 201/2011 - L.296/2006 Termini di legge

TOSAP Istanze/informazioni generiche 30 gg Dal ricevimento dell'istanza
Denunce/accertamento — registrazione . -

TOSAP accertamento D.Lgs. 507/92 e s.m.i. Termini di legge

TOSAP Rimborsi D.Lgs. 507/92 e s.m.i. Termini di legge




Settore

Oggetto del procedimento

Normativa di riferimento

Termine finale

Decorrenza del termine

Predisposizione del bilancio di previsione

Contabilita generale . o ) D.Lgs. 267/2000 artt. 226 e 233 31 dicembre Contabilita generale
e dei relativi allegati

Contabita generale | Farifica conto del Tesoriere e degliagentl | p | 4 2672000 artt. 226 e 233 30 gennaio.
Predisposizione del rendiconto

Contabilita generale all'esercizio precedente — D.Lgs. 267/2000 art. 227 comma 2 30 aprile

documenti consuntivi

Contabilita generale

Trasmissione alla sezione giurisdizionale
della Corte dei conti del conto del
Tesoriere e degli agenti contabili

D.Lgs. 267/2000 artt. 226 e 233

entro 60 gg dalla
approvazione del
rendiconto

Contabilita generale

Certificato Bilancio preventivo

D.Lgs. 267/2000 art. 227 comma 6

tempistica annualmente
fissata con decreto del
Ministro dell'interno

Contabilita generale

Referto del controllo di gestione - invio al
Sindaco, agli Assessori, ai Responsabili
dei Servizi, al Revisore dei Conti,
al’'Organismo Indipendente di
Valutazione e alla Corte dei Conti

D.Lgs. 267/2000 art. 198 bis -
Regolamento Comunale per la
disciplina sui controlli interni - art. 5
comma 9

annuale

Contabilita generale

Invio telematico del Rendiconto alla
Corte dei Conti

D.Lgs. 267/2000 art. 227 comma 6

tempistica annualmente
fissata con decreto del
Ministro dell'interno

Contabilita generale

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

D.Lgs. 267/2000 art. 193 comma 2

30 settembre

Contabilita generale

Certificato Conto Consuntivo

D.Lgs. 267/2000 art. 227 comma 6

tempistica annualmente
fissata con decreto del
Ministro dell'interno

Contabilita generale

Assestamento del biancio

D.Lgs. 267/2000 art. 175, comma 8

30 novembre

Contabilita generale

Versamento mensile dell'lRAP e dei
contributi previdenziali e assistenziali

entro il 16 del mese
successivo

Contabilita generale

Versamento mensilmente delle ritenute

DPR 600/1973 artt. 23 e 25

entro il 16 del mese
successivo

Contabilita generale

Certificazione delle ritenute effettuate
come sostituto d’'imposta e modelli CUD

DPR 322/1998 art. 4 commi 6-bis e
6-ter

entro il 28 febbraio dell'anno
successivo




Settore

Oggetto del procedimento

Normativa di riferimento

Termine finale

Decorrenza del termine

Contabilita generale

Delibera anticipazione di tesoreria

D.Lgs. 267/2000 art. 222

inizio anno/fine anno prec.

Contabilita generale

Contabilita generale

Delibera utilizzo somme a specifica
destinazione

D.Lgs. 267/2000 art. 195

inizio anno/fine anno prec.
dopo la delibera di
anticipazione di tesoreria

Contabilita generale Delibera semestrale impignorabilita D.Lgs. 267/2000 art. 159 semestrale dall'inizio dell'anno
Finanziario Visto attestante la copertura finanziaria Regolamento contabilita 59g9. Dal ricevimento c.‘?'
provvedimento di impegno

Il parere di regolarita tecnica sulle — .
Finanziario proposte di deliberazione, sulle zzglo lﬁ:;e:li?c%z?;ﬁ?ﬁeeﬁir la entro 3 gg. 5;:6?;‘2%?8 g:"ﬁ ;)trtci)posta di

ordinanze e decreti adottati dal Sindaco P 9

. o Zt?(raz;gncﬂargggﬁ)rgﬁuﬁnftiierlgiir\i/:;% Regolamento contabilita Dal ricevimento della proposta di

Finanziario R S . Regolamento Comunale per la 399. . .

proposte di deliberazioni di Giunta e di R . . . deliberazione

Consiali disciplina sui controlli interni

onsiglio
D.L. 78/2009 - art. 9 e misure

Finanziario Liquidazione fatture organizzative adottate per il suo 30 giorni Dal ricevimento della fattura

rispetto

Gestione contabile del
personale

Relazione al conto annuale

D.Lgs. n.165/2001 art. 60, comma 2

Scadenza fissata anno per
anno con circolare MEF

Gestione contabile del
personale

Conto annuale del personale

D.Lgs. n.165/2001 art. 60, comma 2

Scadenza fissata anno per
anno con circolare MEF

L.412/91 art. 24 - D.Igs.165/2011 art.

Altri Comunicazione anagrafe dei dipendenti 53 c11 30 giugno
Prestazioni sociali Riconoscimento benefici economici alla | NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 90 giorni Dal ricevimento dell'istanza
famiglia (concessione assegno di L. 448/98 artt. 66 e 65
maternita e assegno per nucleo
famigliare con almeno tre figli minori)
Prestazioni sociali Bonus Energia Legge 28/01/2009, n. 2 Tempo reale Dal ricevimento dell'istanza
Prestazioni sociali Prestazioni agevolate per il trasporto Tempo reale Dal ricevimento dell'istanza
pubblico
Prestazioni sociali Soggiorno estivo per anziani 60 gg.




Settore

Oggetto del procedimento

Normativa di riferimento

Termine finale

Decorrenza del termine

Prestazioni sociali

Rilascio contrassegno invalidi

C.DS.

10 gg.

Dal ricevimento dell'istanza

Servizi cimiteriali

Concessioni cimiteriali (loculi, ossari,
aree cimiteriali)

Regolamento comunale per la
concessione dei looculi

Tempo reale




