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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento & predisposto in osservanza e attuazione delle norme di cui al D.Lgs. 18 agosto
2000, n. 267, recante: «Tesfa unico delle leggi sull'ordinamento degli enti focalin & del D.Lgs. 23 giugno
2011, n. 118 recante «Disposizioni in materia di armonizzazione dei sisterni contabili e degli schemi df
bitancio delle Regioni, degli enti locali e. dej loro organismi, a norma degli articoli 1 & 2 della legge 5 maggio
2009, n. 42»,

2. Ai sensi dell'art. 152 del D. Lgs. n. 267/2000, il comune applica | principi contabili stabiliti dalle vigenti
disposizioni di legge con modalita organizzative corrispondenti alle caratteristiche della comunita locale,
ferme restando le norme previste dall'ordinamento per assicurare [unitadieta e Funiformita del sistema
finanziario & contabile. :

3. Con il presente regolamento sono disciplinzte le attivitad di pregrammazione finanziaria, di previsione, di
gestione, di rendicontazione, di investimento e di revisione nonché le procedure da seguire per la gestionea
delle enjrate & delle spese del comune in applicazione dello statuto approvato con deliberazione consiliare in
data . QF... 0408003 N oo, € SUCCESSIVE Modificazion.

4. Le nerme del presente regolamento-sono finalizzate ad assicurare che l'attivitd amministrativa persegua i
fini determinati dalla legge, con criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita e con e procedure previste

peri singoli procedimenti,

‘ Art, 2
Disciplina delle procedure - _
1. Per tutti gli adempimenti concernenti it servizio di contabilitd che sono affidati all'area contabile, sono
osservate le procedure disciplinate dal presente regolamento:

Art. 3
Conoscenza dei risultati della gestiohe di funzioni o servizi

1. Gli enti e .organismi costituiti presso o con il comune per l'esercizio di funzioni o servizi comunali
comunicano, annualmente, ogni elemerito utile per Ia valutazione dei risuitati conseguitl.

2. Nel bilancio di previsione finanziario e nel documento unico di programmagzione di cui-al'art, 170 del.
T.U. 18 agosto 2000, n, 267, sorio evidenziati gii elementi di cui al precedente.comma 1, :

3. Il responsabile del servizio finanziario di cuj al successivo art, € ha facolta di richiedere chiarimentie
integrazioni degli elermenti forniti, '

. Art. 4
Competenze dei soggetti dell’amministrazione

1. Aifini della programmazione, adozione o attuazione dej provvedimenti di gestione viene fatto rinvie alle norme
del T.U. sulfordinamento degli enti locall, allo statuto e alle altre norme vigenti, nonché al presente regolamento.
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CAPOII |
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art.5
Organizzazione del servizio finanziario

1. Le risorse umane assegnate al servizio finanziario comunale sono definite e disciplinate dal regolamento
sull'ordinamento generzle degli uffici-e dei servizi.

2. Il responsabile del servizio finanziario di cui alfarticolo 151 del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, si identifica
con il responsabile del servizio o, in caso di sua assenza o impedimento, dai soggetti che esercitano Je
funzioni sostitutive o vicarle o che sono espressamente indicati negli attl di organizzazione.

3. Per 1a gestione dell'attivita a lui preposta, il responsabile del servizio finanziario pud avvalersi di uno
0 pit soggetti del servizio medesima ai quali, ‘in conformita a quanto previsto dal regolamento dij
organizzazione degh uffici e servizi, pud delegare determinate competenze.

Art. &
Responsabile del servizio finanziario

1. In particolare spetia al responsabhile del servizio finanziario:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, per le proprie competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell'art. 49, comma 1, del decreto legistativo 18 agosto 2000, n. 267;

b) apparre it visto di regolariti contabiie attestante la copertura finanziaria ai sensi dellart.. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267;

¢) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli erdinativi di incasso;

e) effettuare, per iscrilto, segnalazioni al Rappresentante legale dell'Ente, al Segretario e al
Revisore dej conti su fatti: di gestione di cui sia venuto a conoscenza nell'esercizio delle sue
funzioni tali da pregiudicare: gli equilibri di bilancio, tenuto conto anche delle maggiori entrate.o
delle minori spese;

f) comunicare, per iscritto, al Rappresentante legale del’Ente, al Segretario e al Revisore dei
conti proprie valutazioni ove rilevi che Iz gestione delle entrate e delle spese evidenzi, anche'in
prospetiva, situaziani di- squilibrio finanziario non compensabili con maggiori entrate o minori
spese; -

g} esprimere il parere di regolarita tecnica, per le proprie competenze, attestante ia regolarita e Ia
corretiezza dell'azione amministrativa, di regolarita contabile e del visto attestante la copertura
finanziariz, ai sensi dell’art. 147-bis, comma '1,_-de|-de<_:reto legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

2. |l responsabile del servizio finanziario & altres] preposto alla verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel bilancio di
previsione e alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.

3. Il responsabile del servizio finanziario, nellambito delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientare e favorire un'adeguala gestione dei servizi dell'Ente.

4. |l responsabile del servizio finanziario ai sensi del presente regolamento e delle norme in materia. di
organizzazione procede all'assegnazione di responsabilitz e deleghe al personale assegnato a tale
servizia nelf'ctlica del miglioramento dell'efficienza e dell'efficacia e dello sviluppo delle professionalita.

5. I responsabili deil'istruttoria del servizio finanziario ¢he effettuano controlli, rilevazioni o procedono a
seritture contakili siglano, anche in forma digitale, i propri elaborati secondo modalitd indicale dal
responsabite del servizio finanziario. o A : o

Art. 7
Disciplina dei pareri di regolarita contahile

1. Il parere di regolaritd contabile deve essere apposto esclusivamente sugli atti aventi rilevanza

contabile dal responsabile del servizio finanziario. Gli atti sottoposti a parere di regolaritd contabile sono:

~ proposte di decrati;

- proposte di deliberazioni del Consiglio & della Giunta che dispongano I'assegnazione di risorse aj
Responsabili dei Servizi o che comunque comporti riflessi diretti o indiretti sulla situazione
economico-finanziaria o patrimoniale dell'Ente.

2. Il parere di regolaritd contabile non attiene alla verifica della legittimita della spesa e deil'entrata,

essenda tale verifica ricompresa nel parere ¢i regolarita tecnica formulato dai rispettivi dirigenti dei servizi.
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E pertanto preclusa sl responsabile del servizio finanziario qualsiasi altra forma di verifica della legittimita
degli atti, la cui responsabilita resta in capo ai soggetti che I hanne emanati.

3. 1l parere di regolaritd contabile assicura il rispetto di quantoa previsto dalla vigente normativa in
materia contabile e finanziaria nonche;

I'ossarvanza dei principi & delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile e finanziario
degli enti locali;

- laregolarita della documentazione;

- lagiusta imputazione al bilancio. e la disponibilita del fondo iscritto sul relativo intervento o capitolo,

ove previsto;

- l'osservanza delle norme fiscali;

- ogni altra valutazione riferita agli aspetti ‘ecanomico-finanziari e patrimoniali- del procedimento

formativo dell'atto.

4. li parere & espresso in forma sgritta, munito di data-e sottoscritto.

5. Le proposte sulle quali non pud essere rilasciato parere favorevole vengono rinviate con adeguata
motivazione al responsablle proponiente per un riesame. Qualora il responsabile propanente ritenga
comunque di dare seguito alla proposta deve darne esaurienti motivazioni e rinviarla quindi al
responsabile del servizio finanziario. In presenza di parere negativo 'organo competente ad adottare I'atto
pud ugualmente assumere il provvedimento dando. motivazione circa- le ragioni che inducono a
disattendere il parere stesso. Tali motivazionj vengane inserite neit'atto stesso.

6. Le proposte di provvedimento che necessitino di integrazioni e madifiche. sono inviate, con motivata
refazione del servizio finanziario, al servizio proponente per la regolarizzazione..

7. It parere di regolaritd contabile non & rilasciato per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta
dell'Ente che non sone coerenti con le previsioni dei documenti di programmazione. Le dette deliberazioni,
a norma dell'art. 170, comma 7, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, sono inammissibili e improcedibili.

Art. 8
Visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria

1. I} visto di regolaritd contabile &ttestante la coperiura finanziaria deve essere apposio sulle
determinazioni dirigenziali aventi riflessi direttt e/o indiretti sul bilancio & non- altiene alla verifica della
legittimita: della spesa e dell'entrala, ricompresa nellemanaziong delle determinazioni stesse da parte dei
responsabhili dei servizl che le sottoscrivono quali responsabili dei singoli proced|mentl

2. lLa copertura fi finanziaria dellz spesa finanziata con entrate avent destinazione vmco]ata si realizza
allarché I'entrata sia stata accertata at sensi defl'art. 179 del TUEL.

3.l controllo dovra riguardare: : _

" a) l'osservanzadei principl e delle procedure tipiche previste dall'ordinamento contabile e finanziario

degli enti locali;

D) laregolarita della documentazione,

c} la giusta imputazione al bilancio e la disponibilita del fondo iscritto sul relatlvo macro-aggregato o
capitolo; :

d) Fosservanza delle norme fiscal;

e) ogni altra valutazione riferita agli aspetti economlco-f nanziari e patrimaniali del procedlmento
farmativo dell'atio '

Art. 9
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutazioni

1. Il responsabile del servizio finanziario & tenuto a segnalare, per iscritto, al sindaco, al consiglio
dell'ente nella persona del suo presidente, al segretario e all'organe di revisione, nonché alla competente
sezione regionale di controllo della Corte dei conti, tempestivamente, fatli, situazioni e valutazioni che
comungue possono pregiudicare gli equilibri di bilancio, ovverosia gli equilibri finanziar della gestione di
competenza, della gestione dei residui & della gestione di cassa, nonché gli equilibri del saldo tra entrate
finzi e spese finali ai fini del rispelto del patto di stabilita internc.

2. il responsabile del servizio finanziario, in ogni caso, entro il giorne 15 del mese di settembre di ogni
anng, invia al sindaco, af presidente del consiglio comunale, al segretario comunale e all'organo di revisione,
una dettagliata relazione al fine di evidenziare le eventuali iniziative atte ad assicurare la regolarita della
gestione sotto il profilo degli equilibri del bilancio.
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Art. 10
Contabilita fiscale
1. Per le atlivitd esercitate dall'ente. in regime d'impresa — attivitd commerciali — e scritture sono
opportunaments integrate con specifiche registrazioni delle oparazioni rilevanti ai fini [VA, osservando le
dispesizioni in materia vigenti nel tempo alie qusli si fa espresso rinvio per ogni corretto ademplmento dei
conseguenti abblighi fiscali a carico dell'ente.
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CAPO Il
PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Art. 11
Gli strumenti della prograimmazione di bilancio
1. I principali strumenti della programmazione di bilancio, sonc:

a} il Documento unico di programmazicne (DUP}, presentato al Consiglio, entro il 31 fuglio di ciascun
anno, perle conseguenti deliberazioni;

b} Peventuale nota di aggiornamento -del DUP, da presentare al Consiglio entro il 15 novembre di ogni
anno, per le conseguenti dzliberazioni;

c) lo schema di bilancio di pravisione finanziario, da presentara al Consiglio entre il 15 novembre di
agni anno. A seguito di variazioni del quadro normative di riferimente la Giunta aggiorna lo schema
di bilaricio di previsione in corso di spprovazione unitamenie al DUP. In occasione del
riaccertamento ordinario o straordinaric del residui la Giunta aggiorna lo schema di  bilancio di
previsiona in carso di approvazione unitamente al DUP e al bilancio provvisorio in gestione;

d} il piano esecutivo di gestione e delle perfermances approvato-dzlia Giunta;

e) i piano degli indicatori di bilancio presentato al Consiglio unitamente al bilancio di previsione e al
rendiconto;

f) lo schema di delibera di-assestamento del bilancic, comprendente lo stato di sttuazione dei
programmi e il controllo della sa!vaguardra degli equifibri di bilancio;

g) le variazioni di bitancio;

h) o schema di rendiconto sulla gestione, che conclude it sisterna di bilancio dellEnte.

Art, 12
Il documento unico di programmazione _

[l Documento unico di programmazione {DUP) & Io strumento. di programmazione avente carattere
generale & costituisce la guida- strategica e operanva dell'Ente, nel rispetto del principio del coordinamento e
coerenza dei documenti di bilancio.

2. 11 DUP costituisce presupposta indispensabile per 'appravazione del bilancio di previsione.

3. Il documento unico di programmazione & redatto in forma semplificata, limitando I'analisi strategica, per la
parte esterna, ai seguenti aspeitl; -

- indirizzi generali di natura strategica relativi alle risorse e agli impieghi e sostenibilitd economico

finanziaria aftuale e prospettica,

- disponibilitd e gestione delle risorse umane con riferimento alla struitura organizzativa deflente in tutte le

sue articolazioni & alla sua-evoluzione nel tempo anche In termini di spesa.

4. Entro il 31 luglio di cigscun anno, mediante deposito della deliberazione e relativa comunicazione ai
consiglieri, la Giunta presenta il DUP aI Consiglic per la conseguente deliberazione consigliare, da adotliarsi
entro | successivi 60 giorni.

5. Entro il 15 novembre, con lo schema di delibera del bilancio di previsione finanziario, la Giunta presenta al
Consiglic 1a_ nota di aggiornamento def Documertto unico di programmaztone .

: Art. 13
Coerenza degli atti deliberativi con il documento unico di programmazione
1. Le deliberaziani della giunta comunale e del consiglio comunale devono, gid dalla fase
propositiva, essere coerenti con e previsioni del documento unico di programmazione.
2. Non sono coerenti le proposie di deliberazioni che :
a) non sono compatibili con le previsioni delle riserse finanziarie destinate alla spesa corrente,
consolidata, di sviluppo.e di investimento;
D} non scno compatibili con le previsioni dei mezzi finanziari e delle fonti di finanziamento dei
programmi e dei progetti;
¢) contrastano con le finalita del programmi e dej progetti in termini di indirizzi e di contenuti;
d}) non sono compatibili con le risorse umane e strumentali destinate a ciascun programma e
progetto.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con it documento unico di programmazione sono dichiarate
inammissibili o improcedibili, L'inammissibilita & rilevata nei canfronti di una proposta di deliberazione gia
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esaminata e discussa, ma non approvata. L'improcedibilita & rilevata nei confronti di una proposta di
deliberazione non ancora esaminata e discussa,

4. Le pregiudiziali di inammissibilita e improcedibilits nei confranti delle proposte di deliberazione della
giunta comunale e del consiglic comunale possono essera rilevate dal Sindaca, dai singali Assessori, dal
Segretario’ Comunale, dai Dirigenti responsabili dei servizi competenii e dal responsabile del servizio
finanziario in sede di espressione dei pareri previsti dalla legge.

3. Il Segretario Comunale informa tempestivamente & per iscritto 'organo di revisione dei casi rilevati di
inammissibilitd ed improcedibilita.

Art. 14
Procedura per la formazione e 'approvazione
del bilanclo di previsione

1. Il responsabile del servizio finanziario avvia con propria. disposizione il procedimento. di formazione
del bilancio di previsione finanziario e dei relativi allegati & stabilisce, compatibilmente con le scadenze di
legge, il termine entro il quale. i responsabili dei servizi devono formulare le proposte di previsione- di
entrata e di spesa da inserire nel bilancio per il triennio successivo.

2. Le proposte devona avere la caratteristica della veridicita nel senso che la loro motivazione deve
fare riferimento: .

a) per le entrate, a situazioni oggettive;

b} per le spese consolidate, agii impegni assunti, a queili in via di assunzione per procedure
decisionali in corso e ad -avvenimenti ragionevolmente prevedibili, ivi compresi quelli previsti
dalla programmazione comunale.

3. Il responsabile del servizio finanziario & tenuto alla verifica della veridicita e compatibilita dalle
proposte pervenute.

4. Le previsioni di entrata e di spesa relative ai servizi che non abbiano fatto pervenire | loro proposte
entro il termine di cui al.comma 1 vengono individuate nell'ammontare previsionale deél triennio in corso,
facendo coincidere | valori delle previsioni in corso di formazione con quelli gia appravati nel precedentie
esercizio. Il responsabile del servizio finanziario segnala al segretario generale l'inerzia dei responsabili
dei servizi anche parzialmente inadempienti.

5. Sulla base dei dati raccolti il servizio fi'nan‘zia_rio predispons lo schema di bilancio di previsione
finanziario e apporta, secondo le direttive della giunta comunale, le eventuali modifiche e gl eventuali
-aggiustamenti volti a conseguire it pareggio finanziarlo e gli equilibri di bilancio previsti dal TEUL nopché
quelli znnualmente imposti dalla disciplina sul patto di stabilita interno,

8. Entro- i) 15 novembre Iz giunta approva lo schema di biltancio di previsiong, da sotloporre
all'approvazione del consiglio comunale, e lo invia tempestivamente al-collegio dei revisori dei conti per il
parere di competenza, dicui all'art. 239 — commia 1 del Tuel, che dovra essere rilasciate entro i 10 (dieci)
giorni successivi. Lo schema di bilancio & altrest sottoposto all'esame della competente commissione
consiliare. La giunta comunale trasmette, a fitolo conoscitivo, -anche la proposta di articolazione delle
tipologie in categorie e dei programmi in macroaggregati. _

7. in caso di varfazioni del quadro normativo di riferimento la giunta comunale aggiorna lo schema di
delibera di bilancio di previsione in corso di- approvazione, Unitamiente al documento unico di
programmazicone. - '

8. Lo schema di delibera di approvazione del bilancio di previsione finanziario, unitamente agli allegati,
viene quindi presentata all'organo consiliare @ mésso a disposizione dei membri dal consiglio presso la
segreteria generale entro il termine di 15 (quindici) glomi precedenti ta data stabilita per I'approvazione del
bilancio, anche allo scopo di consentire la presentazione di eventuali emendamenti.

Art. 15
Presentazione di emendamenti

1. 1 consiglieri possono presentare emendamenti sullo schema di bilancio entro i 10 giorni successivi
alla comunicazione dellavvenuto deposito. Le proposte di emendamento presentate successivamente
sono irricevibili.

2. Le proposte di emendamento, a pena di nullita, sono presentate in forma scritta e devono rispettare i
principi generalt in materia di bilancio. La presentazione avviene mediante depositato presso 1a segreteria

comunale entro i termini di edi al comma 1.

3. Gli emendamenti proposti devono singolarmente salvaguardare gli equilibri del bilancio, anche
interni, e lenere conto dei priacipi posti alla base def bilancio di previsione finanziario ai sensi dell'art. 162
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del Tuel. Per gli emendamenti che comportano maggiori spese o diminuzioni di entrata devono essere
indicatl i mezzj finanziari di copertura o gli interventi di spesa da diminuire. Vengono dichiarati decaduti dal
presidente del consiglio gli emendamenti che propongono variazioni a codifiche di bilancio per le quali sia
gia stalo approvato un ernendamento.

4. Dell'avvenuto deposito delle proposte di emendamento al bilancio & data notizia ai consiglieri con I'avviso di
convocazicne.

5. Sulle proposte di emendamento va espressa il parere tecnico del responsabile del servizio/settore
competenie in merito alla relativa entrata o spesa, il parere contabile del responsabile del servizio
finanziario, nonché il parere del collegio dei revisori dej cantl.

6. Sono dichiarati inammissibili dal presidente del consiglio gli emendamentl che non recano i
necessari pareri di cui al comma precedente.

7. Gli emendamenti ammissibili sono posti in votazione dal Consiglioc secondo I'ordine cronologico di
presentazione.

Art. 16
Conoscenza dei contenuti del bilancio

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli argamsml di partecipazione la conoscenza dei contenuti significativi
e caratteristici del hilancio annualee dei suoi allegati, in aggiunta alle prescrizioni previste dallo statuto e dai
regolamenti, il responsabile del servizi finanziari invia, entro 15 giomi dallavvenuto deposite di cui al
precedente art. 10, un estratto dello schema di bilancio annuale corredato della relazione. del collegic dei
revisor:
» agli organismi di partecipazione aventi sede nel comune;

« alle.grganizzazioni sindacali. :

2. ll-responsabile del servizi finanziari da notizla ai cittadini dell'avvenuta deErberazmne del bilancio con

apposito avviso da affiggere all'albo pretoric e negli altri luoghl pubblici entro | & giorni successivi all'approvazione,

3. In presenza di emendamenti significativi allo schema di bilancio, |8 comunicazione di cui al comma 1
viene integrata entro tre giorni dalla loro presentazione.

Art. 17
Piano esecutivo di gestione

- 1. Eniro 20 giorni dalla assunzione della deliberazione consiliare di approvazrone del bilancio di previsione,
la giunta cominale delibera il piano esecutivo. di gestione riferito ai medesn‘m esercizi ‘considerati nel
bilancio, in applicazione dell'art. 169 del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

2.1l plano dettaghato degli obiettivi di cui all'art. 108, comma 1, del presente testo unico e il piano della
perforrnance di cui all'art. 10 del decrelo legislativo 27 ottobre 2009 n. 150, sono unificati organlcamente nel
piano esecutivo di gestione.

3. Con la deliberazione di cui al comma 1 la glunta comunale individua gli oblettivi della gestione e affida
gli stessi, unitamente alle dotazioni necessarie, ai responsabili dei servizi, vengono in linea di massima

individuati:
a) gli obiettivi da raggiungere con it pianc;
- b} l'ammontare delle risorse che si prevede di conseguire e 'ammontare degli mtervenn necessari
- per il raggiungimento degli obiettivi. Gli interventi sono ulteriormente graduatl in capltoll
‘¢) gli uffici ed i servizi incaricati della realizzazicne del piano; : :

d) iresponsabili degli obiettivi;
e) gli indicatori presi a riferimento per la valutazicne del grade di raggiungimento degli obiettivi
assegnati;
) gli standard di efficienza e di efficacia indicativi del grado di qualit3d e quantita dei servizi erogati
sufla base degii abiettivi raggiunti.
4. La definizione det centri di costo, | quali costituiscano una ulteriore articolazione dei servizi di bilancio,
rispetta la struttura organizzativa dell'ente, definita secando |e disposizioni del regolamento di organizzaziona.
5. il piano esecutivo di gestione & deliberaio in coerenza con il bilancio di previsicne e con il documento
unico di programrnazmne Al piano esecutivo di gestione 2 allegaio il prospetto concernente |a ripartizione delle
tipologie in categorie e dei programmi in macroaggregati, seconde lo schema di cui allaliegata n. 12 al decreto
legisiativo 23 giugna 2011, n. 118, e successive modifiche, Nel piano esecutive di gestione le entrate sono
articolate in titoli, tipologie, categorie, capitoli, ed eventualmente in articoli, secondo il rispettivo oggetto. Le
spese sono articolate in missioni, prograrmmi, titoll, macroaggregat, capitoli ed eventualmente in articoli. |
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capitoli costituiscono le unitd elementari ai fini della gestione e della rendicontazione, & sono raccordati al
quarta livello del piano dei conti finanziario di cui allart, 157.

Art. 18
Struttura del piano esecutivo di gestione
1. ll piano esecutivo di gestione & collenato:

a) softo il profilo contabile, con il bilancio di previsione finanziario mediante Jarticolazione delle
tipologie di entrata in categorie, capitoli, ed eventualmente in articoli, & larticolazione dei titoli di
ciascun programma in macroaggregati, capitoli ed eventualmente in articoli;

h) sotto il profilo organizzativo, con i centri di.résponsabilita individuati con riferimento aila struttura del
comune, in modo da reallzzare la migliore corrispondenza con la configurazione tecnica del bilancio
e con I'assetto organizzative dal comune;

¢) sotio il profilo programmatico, con il decumento unico di programmazione mediante la connessione
e il raccordo delle strategje e degli oblettivi operativi in esse contenuti.

Art, 19
Verifica sullo stato di attuazione del piano esecutivo di gestione
1. | responsabili dei servizi, con periodicita trimestrale verificano lo stato di accertamento e di impegno
delle risorse e degli stanziamenti attribuiti dalla giunta con il piana esecutivo di gestione ai fini della
ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi. i
2. La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche alla determinazione dello stato di attuazione
dei programm| e-det progetti di cui al bilancio annuale e al documento unico di programmazione, e utilizza
gli indicatori di obiettivo definiti nel piano esecutive di gestione. :
3. il responsabile del servizio finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute daj responsabili dei
servizi al fini del controllo e della salvaguardia degli equilibri di bilancie di cui alla legge e al presente
regolamento e rifedsce alla giunta comunale nelle varie fasi di avanzamento.

Art. 20
: Riconoscimento di legittimita di dehiti fuori bilancio

1. Nel caso sia necessario riconoscere la legittimita dei debitl fuori bilancio, di cui all'articolo 194 del
Decreto Legislativo’ 18 agosto 2000, n. 267, il responsabile del servizio competente redige apposita
relazione, da inviare al responsabile del servizio finanziario e al presidente del Consiglio per fiscrizione.
all'ordine del giorno dell'organo Consiliare. : . :

2. Il responsabile del servizio finanziario, sulla base della relazione del responsabill del servizio
competente, a seguito-di istruttoria, entro 30 (trenta) giorni dalla data di ricevimento della Telazione di cui al
punto precedente, trasmette al Consiglio comunale it provvedimento di riconoscimento del debito” fuori
hilancio. : '

3. Il Consiglio comunale, entro 60 (sessanta) giorni dalla data del ricevimento della relazione di cui al
precedente comma 1, adotta apposito provvedimento individuando le fonti di finanziarenio previsie nei
documenti di programmazione economico finanziari.

4. La deliberazione. di riconoscimento di legittimita di debiti fuorl bilancio & inammissibile se non &
corredata dal parere del Collegio dei Revisori. B
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CAPO iV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 21
Flessibilita del bilancio

1. La fiessibilita del bilancio & garantita:
a) dalle variazioni di competenza e di cassa:
b} dall'accesso ai fondi di riserva;
¢) dalle verifiche di cui all'art. 193 — comma 2 del Tuel;

d) dalfassestamento.
2. Le variazioni non devono alterare gli equilibri di bilancio df cu agli artt. 162 - comma 6 2 193 - comma
1 del Tuel,
3. Le variazioni al bilancio di previsione e al piano esecutivo di gestione (PEG) devono essere deliberate
entro Jl termine stabilitc dallart. 175 del Tuel e successive modificazioni e integrazioni.

- Art, 22
Variazioni di bilancio

1. Le variazioni di bilancio consistona in operazioni medificative della struttura del bilancio di previsione,
necessarie per procedere alla copertura di nuove o maggior spese che non sia.stato possibile finanziare
precedentemente o per dare concreta destinazione a nuove o maggiori éntrate. 1l servizio finanziario
provvede all'istruttoriz delle variazioni al Bilancio di. previsione sulla base delle richieste ‘inoltrate dai
respansabili dei servizi, tenendo conto dell'andamento delle entrate nonché delle indicazioni farnite dalla
giunia comunale. Le variazioni deveno essere debitamente motivate al fine di consentire una valutazione
delle ragloni concrete che inducono a operare le suddette variazioni e di conoscere in mado detiagliato |
caratieri specifici dell'attivita che sl vorrebbe finanziare mediante il provvedimenta di varlazione in questione,

2. Tutte le variazioni di bilancio sono verificate dal servizio finanziario che vigila sugli equilibri complessivi
del bilancio. Conclusa la fase istruttoria, qualora le variazioni da apportare al bilancio non consentissero il
mantenimento degli equilibri efo il rispetto del patto di stabilita, dovra essere sottopesta al sindaco o
allassessore delegato una proposta. di azioni da-compiere al fine di presentare al competente organo uno
schema di varfazione rispettosa dei principi di bilancio nonché delle regole di finanza pubblica.

3.-Qualora una richiesta di variazione Inoltrata da un responsabile di servizio non sia stata recepita nel
provvedimiento di modifica al bilancio, la stessa va considerata respinta. E' facolta del responsabile del
servizio proporla successivamente. _ o :

4. Le variazioni al bilancio sono di competeénza deli'organo consigliare ad eccazione delle veriazion| del
bilancio di previsione non aventi natura discrezionale, che si configurano come meramente applicative delle
decisioni del Consiglio, di cui all'art. 175, comma 5-bis del d.l.gs 267/2000, di competenza della Giunta, e le
variazioni di cui altart. 175, comma 5-quater, di competenza del responsabiie del servizio finanziario.

5. Al sensi dellarticolo 42 del d.lgs. 267/2000, le variazioni di bilancio possono essere zdottate
dall'organc esecutivo in via d'urgenza opportunamente mativata, salvo ratifica, a pena di decadenza, da
parte delf'organo consigliare entro i sessanta giorni seguenti e comunque. entra il 31 dicembre dell'anno in
corso se a tale data non sia scaduto il predetto termine,

6. Le variazioni di bilancio deliberate dalla Giunta ai sensi delfart. 175, comma § bis, sona comunicate al
Consiglio nel corso della prima seduta utile.

7. Le variazioni al bilancio possono essere dsliberate non oltre it 30 novembre di ciascun anno, fatte
salve le variazioni di cui all'art. 175, comma 3, del d.l.gs. 267/2000 che possono essere deliberate sino al 31
dicembre di ciascun anno.

8. Sulle proposte di deliberazione di variazioni di bilancio deve essere acquisito Il preventivo parere del
collegio dei revisori def conti ai sensi di legge. In via d'urgenza le deliberazioni reiative possono essere
assunte con adeguata motivazione dalla giunta comunale, soitoposte al parere del collegio dej revisori e non
soggetite a controllo fino alla fine dellesercizio. il provvedimento di variazione adoitato dalla giunta deve
essere ratificatc dal consiglio comunale, a pena di decadenza, entro i successivi sessanta giomi e
comungue entro il 31 dicembre dell'anno di riferimento.
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9. Entro il 31 [uglic di ciascun anno il consiglio comunale delibera la variazione di assestamento generale.
Con tale variazione st attua |a verifica generale di tutte le voci di entrata e di spesa del bilanclo di previsione,
compreso it fondo dj riserva ed il fonde di cassa, allo scepo di assicurare 11 mantenimento del pareggio di

bilancio.

Art. 23
Variazioni di bifancio di competenza della Giunta comunale

1. Sono di competenza della Giunta Comunale le seguenti variazioni del bilancio di previsione non aventi
natura discrezionale, che si configurano come meramente applicative delle decisioni del Censiglio, per
ciascuno degli esercizi considerati nel bilancio:

a)

variazioni riguardanti I'utilizzo della quota vincclata e accantonata del risultate di amministrazione
nel corso dellesercizio provvisorio consistenti nella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bildnicio dell'esercizio precedente corrispondenti a entrate vincolate;

variazionl compensative tra le dotazioni delle missioni e dei programmi riguardanti 'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto della finallta deila spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le varigzioni siano necessarie. per I'attuazione di interventi
previsti da intesa istituzionali di pragramma o da altri strumenti di programmazione negoziata, gia

-defiberati dal Consiglio;

variazioni compensalive tra le dotazioni delle missioni e dei programmi limitatamente alle spese
per Il persaonale, consequenti & provvedimenti di trasferimento del personzle all'interna dell'ente;

variazioni delle dotazioni di cassa, salvo quelle previste dal successivo articolo 19, garantendo

. che'if fondo di cassa alla fine dell'esercizio sia non negativo;

variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincolato di cui allarticolc 3, comma 5 del decreto
legisiativo 23 giugno 2011, n. 118, effettuata entro i termini di approvazione del rendiconio in

deroga allarticofo 17 comma 7.

2. Sono vietate le variazioni di giunta compensative tra macroaggregati appartenenti a titoli diversi.

3. Le varlazioni della Giunta Comunale sono comunicate entro 60 (sessanta) giorni al Consiglio
Comunale e comunque non oltre it 31 dicembre dell'anno cui si riferiscono.

Art. 24 :
Variazioni di bilancio di competenza dei dirigenti

1. Sono di competenza del responsabile del servizio finanzlario le seguenti variazioni del bilancio di

previsione:

a)

.b)

le- variazioni compensative del piano esecutivo-di gestione, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra | capitoli di spesa de! medesimo macroaggregato, limitaiamente aj capitoli dotati.
deilo stesso codice di quarto livello de! piano dei conti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti al macroaggregati riguardanti i trasferimant correnti, i contributl agli investimenti, e
ai trasferimenti in conto capitale, che sono di competenza delta Giunta;

le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vincolate e gli
stanziamenti correlall, in termini di competenza e di cassa, escluse quelle previste dall’articolo 3,
comma 5, del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118;

le variazioni di bilancio riguardanti Putitizzo della guota vincolata dei risuliato di amministrazione
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedente corrispondenti a entrate vincolate,
in termini di competenza e di cassa, in attesa dell'approvazione del consuntivo.

2. Le varfazioni di bilancio riguardanti le variazicni del fondo pluriennale vincolato sono comunicate
trimestralmente alla giunta.
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Art. 25
Trasmissione al Tesoriere delle variazioni di bilancio
4. Le variazioni al bilancio di previsione sono trasmesse al tesariere inviando il prospetta di cui all'articola
10, comma 4, dei decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni, allegato al
provvedimento di approvazione della vartazione.
2. Sono altresl trasmesse al tesoriere
a) le variazioni dei residui 2 seguito del loro riaccertamento;
b) le variazionl del fondo pluriennale vincolato effettuate nel corso dell'esercizio finanziario:

Art. 26
Richiesta di modifica della dotazione assegnata

1. 8e, a seguito di idonea valutazione, il dirigente ovvero il responsabile del servizio ritiene necessarja
una modifica della dotazione assegnata, la propene alla giunta comunale. La proposta & fatta con apposita
relazione-che he evidenzia le cause.

2. La giunta comunale, entro-i 15 giorni successiv, adotta, se la modifica non comporta anche variazioni
di bifzhcio, i conseguenti provvedimenti. .

3. 8e la modifica della dotazione assegnata comporta anche variazioni di bilancio, queste ultime ‘sono
adottate nel rispetto delle norme di cui all'art. 42, commi 2, lettera b, e 4, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

4. Le deliberazioni delia giunta e del consiglio comunale che comportano modificazioni alle previsioni
contenute nel documento unice di programmazione (per l'esercizio 2018 la’ relazione previsionale e
programmatica) sono rispettivamente precedute & accompagnate da una ridefinizione dello strumento
programmatico.

Art. 27
Variazioni al piano esecutivo di gestione

1. Le variazioni al piano esecutivo di gestione sono di competenza della giunta, ad eccezione delle
variazioni al PEG di CUI all'art. 175, comma 5-guater, di competenza del responsabile dj servizio di cui al
comma 7.

2, Levariazioni al piano esecutwo di gestions essere deliberate non oltre il 15 dlcembre di ciascun -anno,
- fatte: salve le:variazioni di PEG correlate alle variazioni di cui all'art, 175 comma 3, del d. Jgs. 267/2000 che
'possono essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno:

3. Le variazioni di bilancio e di piano esecutivo di gestione di cui ail'art 175 comma S-quater, sono di
_com peténza del responsabile del servizio finanziario.

~ Art. 28
Fondo di riserva :
1. Le dellberazmm della giunta comunale relative all'utilizzo del fondo di riserva sono ccmumcate al
consagho comunale nella prima seduta convocata successivamente alla loro adoztone

Art. 29
Fondo crediti di dubbia esigibilita

1. Nella missione “Fondi & Accantonament!”, all'internc del programma “Fondo credili di dubbia esigibilita”
& stanziato I'acecantonamento al fonde crediti di dubbia esigibilita, il cul ammontare & determinato in
corisiderazione dell'importo degli stanziamenti di entrata di dubbia e difficile esazione, secondo le medalita
indicate ne! principio applicato della contabilita finanziaria di cui aliallegato 4.2 al decrelo legislativo 23
giugno 2011, n. 118. '

2. Una quota del risultato di amministrazione & accantonata per il fondo crediti di dubbia esigibilita, il cui
ammontare & deterrinato, secondo le modalita indicate nel principio applicato della contabilita finanziaria di
cui all'allegato 4.2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, in considerazione dellammontare dei crediti
di dubbia e difficile esazione, & non pud essere destinata ad altro utifizzo.
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3. E data facolts al servizio finanziario di stanziare nella missione “Fondi e accantonamenti”, all'interno
del programma “Allri fondi”, ulteriori accantonamenti riguardanti passivita potenziali, sui qualinon & possibile
impegnare & pagare.

4. A fine esercizio, le relative economie di bilancio confluiscono nella quota accantonata del risultato di
amministrazione, utilizzabili ai sensi di quanto previsto dall'articolo 187, comma 3 del Tuel,

5. Quando sl accerta che la spesa potenziale non pud pit verificarsi, 1a corrispendente quota del risultato
di arnministrazione & liberata dal vincolo.

Art. 30
Controllo sugli equilibri finanziari
1. Il mantenimento degli equilibri finanziari & garantito 'dal Responsabile del servizio finanziario sia in fase
di approvazione dei documentt programimazione sia durante tutta |a gestione. Con cadenza almeno trimestrale,
in eccasione delle verifiche di cassa ordinarie svolte dall'organo di revisione, il responsabile del servizio
finanziario formalizza I'attivitd di controlio attraverso un verbale attestante il permanere degli equilibri della
gestione di competenza, delia gestione dei residui e delia gestione di cassa, anche ai fini della realizzazione degli

obiettivi-di finanza pubbhca .
2. Qualsivoglia equmbno 0 scostamento rispetto agli ohiettivi dj finanza pubblica assegnati al’'Ente, rilevato
sulla base dei dati effettivi o madiante analisi prospettica, & immediatamente segnalato dal responsabile

del servizio finanziario al sensi dell'articolo 153 cormma 6 del decreto legislativo n. 267/2000 e secondo le

disposizioni del presente regolamento. _

3. Qualora i fatti segnalati o la valutazioni espresseé risulting di particolare gravita agli effetti della
coperiura -finanziaria delle spese, il responsabile del servizio finanziario contestualmiente: comunica al
Sindaco, al Segretano e ‘all'organo di ravisione Ia sospensione del rilascio di visti di regolarlta contabile
attestantila copertura finanziaria di cui all'183, comma 7, del decreto legislativo n. 267/2000. Il:responsabile
del servizio finanziario, in tali situszioni, pud so_spendere l'effetto delle attestazioni gia rilasclate a cui hon
corrispondoneo obbligazioni giuridicamente perfezionate.

Art. 31
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il consiglio comunale provvede, eniro il 31 Juglio di ogni anno, a dare atto del permanere degli equmbn '

generali di bilancio o, in caso di accertamento riegativo, ad adottare, contestualmente, le misure prewste
dall'ari. 193, comma 2, del d.lgs. 267/2000. :

2. Per’i debitl oggetto .di sentenza, passata in givdicato o immediatamente esecutiva, il rlconosmmento
del debito avviene in ogm tempao.. .
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CAPOV
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 32
Fasi dell'entrata

1. Le fasi di gestione delle entrate sono 'accertamento, la riscossione e il versamento.

2. Il responsabile delle procedure di acquisizione delle entrate, dall'accertamento alla riscossione, &
individuato nel responsabile del servizio al quale Pentrata stessa ‘& affidata con il PEG. Al servizio
finanziario spetta |a verifica della corretta tenuta delle relative scritture contabili.

3. Le registrazioni delle fasi di cuf al comma 1 devono essere disponibili nel sistema informatico-
gestionale ai fini della conoscenza da parte dei responsabili di cui al precedente comma 2.

4. | responsabili di cui al comma: 2 devono operare affinché le previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili, sulla base degli indirizzi e delle direttive degli organi di governo
del comune.

5. Al responsabile delle procedure.di acquisizione delle entrate compete:

a) proporre al servizio finanziario gli stanziamenti d'entrata per competenza & cassa, indicando i
criteri adottati per la formulazione della previsione;

b) proporre eventuali variazioni; -

c} emettere gli atti amministrativi ¢ i documenti fiscaii per faccertamento e la riscossione dei
corrispondenti crediti;

d) difamare tempestivamente gliinviti'e-le diffide di pagamenta al creditori morosi;

e) adottare gli atti e documenti hecessari alla procedura di riscossiene coattiva;

f) verificare nei modi e tempi indicati nel successivo art. 33 - comma 2, i titoll gluridici che
permettono la conservazione tra i residui attivi delle somme accertate & non riscosse;

g) nel caso in cui 'acquisizione delle entrate comporti oneri diretti o indirett, provvedere
allimpegno e alla liguidazione delle relative spese. :

. Art. 33
Accertamento
1. L'entrata & accertata quando, sulla base di idonea documentazione, vengono appurate:
~a) laragione def credito;
b} il titolo gluridico che supporta il credito;
c) il soggetto o | soggetti debitori;
d) I'ammontare del credito;
e) la relativa scadenza. _
2, LUlscrizione della posta contabile nel bilancio avviene in relazione zl criterio della scadenza del

credito rispetto a ciascun esercizio finanziario. L'accertamento delle entrate & effetiuato nell'eseréizio in
cui sorge I'obbligazione attiva con imputazione contabile all'esercizio in cui scade il credito.

3. Le modalitd ed i tempi di accertamento delle entrate sonc quelli previsti dal punto 3 del principio
contabile applicato concernente la contabilita finanziaria allegato n. 4/2 ai D.Lgs: 23 giugno 2011, n. 118.

4. It responsabile della procedura di acquisizione delfenirata trasmette al servizio finanziario 'idonea
documentazione di cui all'art. 179 del Tuel entro 5 (cinque) giorni dal momento in cui'si sono perfezianati
tutti gl elementi costitutivi dell'accertamento e comungue entro il 31 gennaio dell'anno suceessivo.

3. Su proposta del responsabile | crediti di difficile esazione possono, secondo le previsioni dell'entita
deffa loro riscossione, essere accertati salo per la parte.su cui si puo fare assegnarmento.

Art, 34
Riscossione
1. Tutte le entrate sono riscosse dal iesoriere dell'ente in corrispondenza di ordinativi di incasso.

2. Le disponibilita dei conti correnti postali, intestali al tesoriere del comune, riguardanti i proventi id servizi e
atlivita comunali, sono versati in tesoreria can una cadenza temporale non superiore a quindici giorni.

3. | versamenti effettuati 2 mezzo moneta eletironica confluiscono presso listituto di credito che geslisce la
tesoreria comunale. La giacenza confivisce tra i fondi incassati e in conto sospesi. || responsabile dell'entrata
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incassata & fenuto a trasmettere al responsabile del servizio finanzlario le informazioni necessarie per la
contabilizzazione delfavvenuto introito e per I'emissione degii ordinativi di incasso entra il 31.12.

4. Gl ordinativi d'incasso, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art, 180, comma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267- | codici di cui
lettera h-ter), vengono applicati all'ordinativo di incasso a decorrere dal 1° geninaio 2016.

5. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal respansabile dei servizi finanziari o di ragioneria come
identificato con il precedente art. 5,

8. La regolarizzazione, mediante emissiona di-ardinativi di incasso, deile somme riscosse dal tesoriere ai
sensi dell'art. 180, comma 4, del T.U. n. 267/2000, avviene nel termine di 15 giorni dalle comunicazioni dei
tesariere stesso,

Art. 35
Incaricati interni della riscossione - Versametito delle somme riscosse

1. L'economo e gli altri aganti contabili, designati con deliberazione della giunta comunale, effettuano il
versamento deile somme riscosse-alla tesoreria camunale previa emissione di ordinativi di incasso entro 15
glorni dalla data di riscossione.

2, Se le dette scadenze ricadono in giorno festivo o di chiusura.delf'ufficio del tesoriere, il versamanto &
fatto entro il 1° giorno non festivo o di apertura successivo. .

3. L'sconomo e gli altri agenti contabill, emettono quietanza delie somme riscosse a seconda della natura
dell'entrata, mediante bollettari o ricévutari a madre e figlia. .

4. L'incaricato al servizio di cassa annota giornalmente le riscossioni effettuate in un registro di cassa o
dei corrispettivi.

Art. 36
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. Il segretario comunale, il responsabile del servizio finanziarlo & | responsablli dei servizi, secondo je
rispettive attribuzioni e competenze, curano, sotto la loro personale respensabilita, che l'accertamento, la
fiscossione e il versamento delle entrate trovino puntuale riscontro operativo e gestionale, redigendo, entro
due giarni, apposita relazione per riferire al sindaco, al collegio del revisori e all'ufficio controlio di gestione se
istituito, qualora rilevino fatti .o eventi che possano arrecare pregiudizio al bucn ‘andamente dellamministrazione
ed al risultato finale della gestione. Con la stessa relazione sono proposti | provvedimenti da adottare per

rimuovere le irregolaria.
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CAPO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 37
Fasi della spesa
1. Le fasidi gestione della spesa song:
a) limpegno;
b) [a liquidazione;
c) lordinazione;
d) il pagamento.
2. I responsabili dei servizi, nel’ambito delle proprie competenze, sono responsabili delle procedure di
erogazione delle spese. Al servizio finanziario spetta |a tenuta delle relative scritture contabili,
3. Al responsabili def servizi competono in particolare:
a) la proposta al servizio finanziario degli stanziamenti di spesa, indicando 1 criteri-adotiati per la
formulazione della previsione;
b) Ja proposta di eventuali variazion; .
c) [emissione degli atti amministrativi per 'impegno & it pagamento dei corrispondenti dehiti; _
d) la verifica dei titoli giuridici che consentono la conservazione tra 1 residui passivi delle somme
impegnate e non pagate.
4. L& previsioni di -spesa, iscritte ne! bilancin di previsione finanziario, cosi come assegnate: nel PEG,
costituiscono il limite massimo di utilizzazione da parte del respensabile del servizio cui sono affidate, tranne
‘che per quanto attiene i “servizi per conto di terzi”. :

Art. 38
Impegno della spesa

1. A norma del combinato:disposto degli artt. 107, 109 e 183, comma 9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267,
d:rlgenh ovvero.i-responsablli dei servizi, ai quali sono-state attribuite le funzioni dirigenziali, assumono, con
proprio afto, determinazioni di impagno di spesa ai sensi dell'art. 183 del d.Igs, 267/2000.

2. le spese di cui alfart. 183, comma 2, del d.Igs. 267/2000 vengono impegnate con Iapprovazmne del
bilancic ‘& successive variazioni. Allimpegno contablle provvede d'ufficio il responsabile del :servizio
finanziario, - previa- determmaznone dellimporto. da parte del competente responsabile del procedlmento di
| spesa. :

3. Limpegno & assunto medianta determinazioni sottoscritte dai responsabm dei servizi o da funzmnan loro
delegati a cul sono state assegnate le risorse finanziarie nel Piano esecutive di gestione.

4. Le determinazioni dovranno contenere tulti 1 riferiment] contabili necessar affinché si possa travare la
corrispondenza con lo stanziamento finanziario assegnato nel Piano esecutivo di gestione.

5. Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasmessi, non appena softoscritt, al servizio finanziario e
diventano esecutivi dopo 'apposizione del visto di regolarita contabile attestante Ia coperiura finanziarla da
parte del responsabile del servizio finanziario o suo delegato.

- B. Le varie fasi sopra esposte, comprensive delle sottoscrizioni e della trasmussnone del dccumentl possono
avvenire tramite le modalita informatiche. :

7. Le deliberazioni del Consngho e della Giunta, avendo funzioni prcgrammatlche di coordmamento e
indirizzo, non dispongong impegni. Gli impagni, sulla base delle indicazioni e degli indirizzi delle deliberazioni
stesse, sono farmalmente assunti con successivi provvediment] attuativi dei funzionari responsabili. E* fatto
comunque obbligo di indicare nelle deliberazioni da cui derivino impegni di spesa, la specifica allocazione
contabile delle risarse finanziarie a copertura.

Art. 39
Ordinazione della spesa e registro delle fatture

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi individuati dal servizio finanziario, sono disposte mediante
appositi "ordini" redatti su moduli contenenti le seguenti indicazioni:

a) la numerazione progressiva;
by il fornitore;
¢) la quantita e qualita dei beni o servizi;
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d) le condizioni essenziali alle quali le forniture di beni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunque if riferimento a capitolati gia comunicali e accettati dal fornitore;

g) indirizzi 2 cui recapitare | documenti di spesa;

f) itempidi pagamentio;

g) modalitd ‘di. pagamento che possono essere adottate dal'Ente con invito a Indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi coordinate, quale IBAN ad esempio).

L'ordine deve contenere gli estremi della prenotazione o dellimpegno della spesa g il relativo
macroaggregato e deve essere sottoscritio dal responsabile interessalo o dal personale da questi
autorizzato con apposito provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dellimpegno di spesa corredate dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

3. |l firmataric dellordine & tenuto a verificare che le spese ordinate non eccedano le disponibilita:
assegnategli e rispande personalmente nei confronti dei creditori dell'ordinazione di maggiori spese.

4. Le fatture, nel formato previsto daila legge, devono pervenire dai fornitori e devono riportare gli-estremi
deilordine, della determinaziene di impegno di spesa, e tutte le informazioni previste dalla normativa: In caso
contrario non potranno essere accettate e saranno rittasmesse agii emittenti.

5. | fornitori trasmettono le fatture allufficio protocello dellEnte il quale provvede tempestivamente: a
trasmetterne una copia al centro di respensabilita che ha impegnato e ordinato la fornitura e una copia al
settore finanziario. Detta procedura avviene con le modalita informatiche previste dalla legge.

8. Il servizio finanziario, in maniéta tempestiva e comungue eritro i termini di legge, provvede a registrarle
nel reglstro unico delle fatture. In tale registro delle fatture ricevute & annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;
la data di emissione della fattura o.del documento contabile equivalente;
) 1l nome del creditore;
) 'oggetto della fornitura;
} I'importo totale, al lordo'di IVA e di eventuali altri aneri e spese indicati;
f) gli estremi dellimpegno Indicato nella fattura o nel documento contabile ai sensi di quantg
previsto nel comma 1;
g) se |a spesa ¢ rilevante .0 meno ai fini IVA.
h) e qualsiasi altra informazione che si ritiene nacessaria.

7. |l funzionario resporisabile che. ha emesso l'ordine trasmette quanto prima I'atto di liguidazione al
servizio finanziario per il pagamente con'un anticipo rispetto alla scadenza di aimeno 15 giorhi.

0 20 O

. Art. 40
Visto di compatibilith monetaria

1. Entro il termine del 31.12 ciascun funzionario responsabile di spesa fornisce al responsabile del
servizio finanziario un pianc finanziaric dei pagamenti in conto capitale da sostenersi nel successivo
triennio in relazione agli impegni assunti,-o da-assumere, sui capitoli di bilancio di propria competenza.

2. In farza delle previsioni di bilancio e dei plano finanziari dei pagamenli trasmessi il responsabile del
servizio finanziario elabora il prospetto contenente le previsioni di competenza e di cassa degli aggregati
rilevanti ai fini del patio di stabilita interno da allegare al bilancio di previsione ai sensi dell'art. 31, comma
18 della Legge 183/2011.3.

3. All'atto dellassunzione di un impegno di spesa connesso il funzionario responsabile della spesa &
tenuto a verificare la compatibifita del conseguente pagamento con il programma dei pagamenti di cui al
somma precedente e comunque con le regole di finanza pubblica, ai sensi dellart. 9, comma 1, lett. a),
num. 2, del d.|. 78/2009;

Art. 41
Liguidazione delle spese

1. La liquidazione avviene altraverso le seguenti fasi:

— LIQUIDAZIONE TECNICA ehe consiste nell'accertamento, da parte dei responsabiii dei servizi efo
degli uffici intaressati, che la fornitura, il lavoro o la prestazione non solo siano stati eseguiti, ma che
siano slate rspettate le condizioni centrattuall, i requisiti merceologici, tipolegici e le norme deli'arte
che furono concordate. Questa prima fase si conclude con I'adozione del provvedimento formale di
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liguidazione, dal punto di vista tecnico, da comunicare tempestivamente al responsabile della
liguidazione amministrativa.

— LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE che consiste nelle seguenti verifiche da parte del
responsabile dell'Lfficio;

— che la spesa sia stata preventivamente autorizzata,

— che la somma da liquidare rientri nei limiti dellimpegno e sia tuttora disponibile;

— che [a spesa sia di competenza dell'esercizio;

- che i conteggi esposti sianc esatti;

— che {a fattura o altro titolo di spesa contenga gli estremi della comunicazione effettuata ai sensi
dell'art. 191, comma 1, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, in ordine afla assunzione dellimpegno &
della copertura finanziaria e sia regolare dal punto di vista fiscale. Questa ullima fase si conclude con
l'autorizzazione, formale, di emissione del titolo di spesa (mandato di pagamenta),

2. Tutte le fatture; previa registrazione al protacollo generale dell'Ente, affluiscono al servizio finanziario
che procede alle loro trasmissione, entra 7 giomi, al servizio che' ha date esecuzione a! provvedimento di
spesa per Femissione dell’atto di liquidazione.

3. Il provvedimento di liguidazione tecnica datato e sotioscritto dal responsabile del servizio proponente,
con tutli i relativi documenti giustificativi {nota o fattura, anche provvisoria, cople contratti, disciplinari
d'incarico, Durc, attestazion richieste ai fini della tracciabilita & ogni altro documento o :nformazmne richiestd
dal servizio fnanzlanc) e i riferimenti contabili & trasmesso, entro | termini di-cui all'articolo 24 comma 5, al
responsabile del servizio finanziario' che, effettuati i controlli e i riscontri amministrativi, contabili e fiscali
appone il visto di liguidazione contabile.

4. Fermo restando I'obbligo di contestazione motivata in ‘ordine alla costituzione dell'obbligazione tra i
fornitore & Pamministratore, it funzionario o dipendente che hanno consentito la fornitura irregolare, agli
effetti dell'art. 191, comma 4, del T.U. 18 agosto 2000, h. 267, |e fatture ricavute che non trovine riscontro in
regolari atti di impegno, o in contratli-in ‘precedenza approvatl nelle forme di rito, dopo la loro immediata
registrazione, trattenendone una fotocopia, sono restituite, entro it secondo giorno non fastivo, al fornitore, a
cura del responsabile della liquidazione tecnica, eccependo il difetto del titolo costitutivo, in capo all'Ente,
della pretesa sottostante obbligazione. La detta comunicazione & inviata, per conoscenza, al collegio dei
revisori e al segretario dell'Ente. La contestazione della fattura o del titolo di spesa, se giuslificata, comporta
la sospensione del termine per la decorrenza degli interessi moratori di cuf all'art. 4 del D.Lgs. 9 .oftobre
2002, n. 231,

 Art. 42 _
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento

1. La sottoscrizione dei m_andati awiéne a cura del responsabile del servizio finanziario che procede al
contrallo ai sensi del comma 3 dell’art. 185 del Tuel,

2. L'emissicne del mandato di pagamento avviena previa verifica della’ completezza e regolarita delfla
documentazione. g fatta salva I'esigenza di acquisire decumentazione integrativa a seguito di riscontri di
regolarita, :

3. In particolare il responsabile del servizic finanziario verifica:

&) |'eventuale corrispondenza tra la spesa liguidata ed entrata a destinazione vincolata;

b) la possibilita di procedere al pagamento sulla base della. programrnazmne stabilita dal Servizio
stesso, al fine di non dover ricarrere ad anticipazioni di cassa;

.¢) la compatibilitd del pagamento con i vincoli di finanza pubblica, con particolare riferimento al
‘rispetto dell'obisttiva di saldo finanziario rilevanie ai fini del patto di stahilita interno;

4. | mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e dei residui
contengono tutti gli elementi previsti dall'art. 185, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

5. 1 mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenti a scadenza determinaia per i quali il tesoriere &
comungue tenuto a provvedere per disposizioni di legge, accordi contrattuali o norme speciali, sono
emessi entro i quindici giorni successivi @, comungue, entra il termine del mese in corso,

6. I mandati di pagamento possono essere aslinti;

a) con versamento su conioc corrente bancario o postale intestati aj heneficiari, previa richiesia
scritta degli stessi; in questi casi costituiscono quietanza, rispettivamente, 1a ricevuta postale
del versamento & ia dichiarazione da apporre sul Titolo di spesa, da parte della Tesoreria,
attestante i'avvenutz esecuzicne della disposizione di pagamento indicata sul Titole medesimo;

b} con rilascio di guietanza da parte dei creditori o loro pracuratori, rappresentanti, tuteri, curatori
ed eredi;
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c) con compensazione totale o parziale, da esegquirsi con ordinativi da emetiersi a carico dej
beneficiari dei titoli stessi o dell'Ente medesima quale movimento interno, per rienute &
qualsiasi Titolo da effettuarsi sul pagamenti;

d) .con commutazione a richiesta del creditore, in assegno circolare non irasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarzzione di commutazione apposta dal iesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

e} mediante utilizzo di sistemi elettronic interbancari, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto);

f} con commutazione, a richiesta dei creditore o d'ufficio per | mandati inestinti.al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in @ssegno postale localizzato, O altri messi equipolienti offerti dal
sistema bancario o postale, con tassa e spese a carico del beneficiario.

7. |l tesoriere & tenuto ad effettuare, anche in assenza di ordinazione della spesa, pagamenti derivanti
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruclo, da delegazioni e di ogni-altra somma previa disposizione
‘scritta da parte del responsabile del servizio finanziario. |l servizio finanziario entro 1l termine stabilito nella
convenziane per il servizio di tesoreria, provvede ad emettere il mandato di regolarizzazione. dandone
comunicazione al servizio competente.

8. Il pagamentoc delle spese avviene esclusivamente. tramite 1 tesoriere. E ammesso il pagamento
diretto attraverso il servizip di cassa econormale sola per i casi previsti dal relativo regolamento.

-
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